关于做好2020届毕业生党员组织关系转移及党员档案复查整理工作的通知
各学院党总支：
为认真做好2020届毕业生党员组织关系转出工作，结合学校工作实际，现将有关事项通知如下：
一、加强毕业生党员的转移组织关系教育
针对近年来出现的个别大学生党员毕业后组织观念不强、不按时转移组织关系、不到党组织关系接收单位报到，成为 “口袋党员”“隐性党员”“挂名党员”等现象，明确告知党员《党章》关于自行脱党的有关规定，严明纪律要求，通过正反两面案例教育，向毕业生党员讲明离校后转移组织关系注意事项，帮助毕业生党员提高思想认识，解决实际问题。
二、加强组织关系转移的管理

1.细心指导毕业生党员转移组织关系
省内组织关系的转接：通过“全国党组织管理信息系统”（以下简称“党管系统”）实行无纸化转接；
省外组织关系的转接：须网上和纸质介绍信同时进行，毕业生党员须及时将介绍信回执邮寄回学院党总支。
各党组织要及时将学生党员组织关系网上转移信息登记造册并做好信息的核对和签收工作，党员本人核对和党务工作人员接收后都必须签名确认。
2.毕业生党员在办理毕业手续时，须将党员组织关系一并转出

（1）凡已落实了固定工作（学习）单位的毕业生党员，其工作（学习）单位建立党组织的，应将党员组织关系及时转移到所去单位党组织。
（2）工作单位尚未建立党组织的，可将党员组织关系转移到单位所在地或本人居住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构可以接收组织关系的党组织。
（3）尚未落实工作（学习）单位的，可将党组织关系转移到父母居住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构可以接收组织关系的党组织。
三、做好入党积极分子、毕业生党员材料的整理归档工作

各党总支要严格整理党员档案，指派专人负责党员档案的移交工作，各学生党支部书记是毕业生党员档案完整性和规范性第一责任人，要负责核实党支部毕业生党员信息，清理毕业生党员档案，及时查漏补缺，切忌出现漏装、错装等情况。
1.入党积极分子材料的归档
对入党积极分子，由各学院党总支负责将其入党申请书（必备）、《入党积极分子考察表》（必备）、自传、思想汇报、党校结业证书（复印件盖章）、《共青团推荐表》、学习成绩单（含外语过级）等相关材料复查后装袋密封盖章。
2.预备党员及正式党员材料的复查整理
（1）党员材料的复查主要检查入党材料建档目录中的有关材料是否齐备、完整，程序是否规范，填写内容、时间落款、材料签名等有无问题等。
（2）各学院党总支、党支部要按照《中国共产党发展党员工作细则(试行)》《发展党员工作手册》中相关要求，组织专门人员对本学院毕业生党员的档案材料进行认真自查、整理，发现问题及时报党建工作部。无问题的凭《毕业生党员档案自查表》（附件2）原件到党建工作部换取封口条，装袋密封盖章；有问题的限期改正后再装袋密封盖章。之后，由各学院移交学生事务部归入毕业生人事档案。在进行相关材料移交装档的同时，各学院党总支负责填《毕业生党员档案交接单》（附件3）。

四、具体时间安排

1.5月31日前，根据毕业生党员毕业去向，按校内、省内、省外、出国（境）等不同情况，分别核实并完成《毕业生党员组织关系转移情况登记表》（附件4）的汇总工作，将电子版登记表报送党建工作部，毕业生党员签字确认纸版登记表复印件于毕业生离校3日内报党建工作部备案。

2.在做好核实党员信息的前提下，对组织关系转接在省外的毕业生党员，在离校前由各学院组织员统一开具纸版介绍信，填写《党员组织关系介绍信》签收登记表（附件5），并在党管系统同步转出。对组织关系转接在省内的毕业生党员在毕业生党员离校10日内通过党管系统在网上进行转出操作。
3.各学院的毕业生党员的组织档案自查、整理工作应在5月31日前完成。请各学院党总支认真填写《毕业生党员档案自查表》（附件2），并于6月1日下午15：00前将自查表纸质版加盖公章报送至党建工作部。在毕业生档案寄出后3日内将《毕业生党员档案交接单》（附件3）复印件交党建工作部备案。
五、其他注意事项

1.各学院党总支要求毕业生党员到所去党组织办理完成组织关系转移手续后，应及时将组织关系介绍信的回执通过传真或快递等方式反馈给原就读的学院党总支（省外的）。
2.各学院要告知学生及时到党组关系接收单位报到，请接收单位及时接收党组织关系,并要求毕业生党员本人主动与党组织接收单位保持联系。预备党员到工作单位应及时与所在单位党组织取得联系，积极参加政治学习和党内组织生活，按时交纳党费，定期提交思想汇报，及时提出转正申请，争取按期转正。
3.毕业生党员组织关系介绍信的有效期。省内为60天，省外为90天，考取研究生的毕业生党员组织关系介绍信有效期为90天。毕业生党员党费统一交到2020年6月份。
4.各学院党总支要建立毕业生党员离校工作责任制，做好《致毕业生党员的一封信》（附件6）发送讲解工作，把工作落到实处。
附件：
1.毕业生党员组织关系转接操作办法
2.《毕业生党员档案材料自查表》
3.《2020届毕业生党员材料交接单》
4.《毕业生党员组织关系转移情况登记表》
5.《党员组织关系介绍信》签收登记表
6.《致毕业生党员的一封信》
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