外语系学生工作例会制度
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为加强学生政治思想教育和行为管理，培养跨世纪优秀人才，树立优良学风、系风，促进学生素质提高，保质保量地完成工作，特制定如下例会制度: 

一、学生工作例会 

  1、参会人员

由系党总支部书记、学工办主任、团总支书记、辅导员及相关人员参加。

2、例会主要内容: 

（1）讨论制定学生工作计划 ；

（2）商讨学生工作重大事情 ；

（3）听取各负责人工作汇报，沟通信息，总结经验 ；

（4）布置工作 ；

（5）组织政治理论学习 ；

（6）其它 。

  3、例会时间

学生工作例会每周召开一次，时间定为每周一下午2：00召开。特殊情况下学生工作会议，以当天通知为准。

  4、例会地点

    行政楼1107办公室

  5、例会要求

（1）按时到会，不得无故迟到、早退和缺席；

（2）主动汇报工作；

（3）会前认真准备，会上作好记录，会后抓好落实。

二、学长班主任工作例会

1、参会人员

辅导员及相关班主任参加。

2、例会主要内容: 

（1）通报班级及学生情况；

（2）班主任汇报工作，沟通信息，总结经验；

（3）布置近期工作；

（4）组织政治理论学习；

（5）其它 。

  3、例会时间

班主任工作例会每月召开一次，时间定为每周五上午9：00召开。特殊情况下学生工作会议，以当天通知为准。

  4、例会地点

    行政楼1102室

  5、例会要求

（1）按时到会，不得无故迟到、早退和缺席；

（2）主动汇报工作；

（3）会前认真准备，会上作好记录，会后抓好落实。

三、班长例会 

1、参会人员

由辅导员和班长参加。

2、例会主要内容: 

（1）通报班级及学生情况；

（2）布置近期工作；

（3）检查班级工作；

（4）组织政治理论学习；

（5）其它 。

   3、例会时间

班长例会每双周一中午13:00召开。

四、团总支工作例会制度 

1、参会人员

由团总支书记（副书记）、团学联主席团参加。

2、例会主要内容: 

（1）听取团总支委员工作情况汇报，反馈信息；

（2）总结前一段时间各项工作；

（3）布置下两周工作；

（4）其它 。

   3、例会时间

团总支工作例会每两周召开一次。
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