武汉华夏理工学院2016届毕业生离校程序表
姓名              学院          专业          班级            学号                                                                        
	部门
	事项
	办理时间
	办理地点
	经办人签字

并部门盖章

	图书馆
	办理还书手续

注销借阅权限
	6月19日—20日

8:30-17:00
	图书馆一楼
	

	各学院
	注销学生证

发放毕业证等
	6月19日—20日

8:30-17:00
	图书馆一楼
	


备注：
1、毕业生须按表中程序办完相关手续后，凭此表在各学院领取《毕业证》和《学位证》；

2、经教务处审查，不符合毕业条件的毕业生，只发《结业证》，不发《毕业证》；

3、各学院需严格检查各项手续办理情况，证件必须由本人签名领取，不得代领；

4、本表上联交各学院回收存档，下联交后勤服务中心存档。

5、须图书馆盖章方可至后勤服务中心办理退卡手续。

姓名            学院          专业         班级            学号                 

图书馆（盖章）          
	部门
	事项
	办理时间
	办理地点
	经办人签字

并部门盖章

	学生工作处
公寓管理科
	宿舍家具验收
	6月19日- 20日

8:30-20:00
	各楼栋
管理员处
	

	后勤保障与保卫处
	
	
	
	

	后勤保障与保卫处
后勤服务中心
	退校园一卡通

退宿舍押金100元（含钥匙5元）
退生活热水卡
	6月19日- 20日

8:30-17:00
	大学生事务
中心
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	退校园一卡通

退宿舍押金100元（含钥匙5元）

退生活热水卡
	6月21日

8：30-12:00
	一食堂
卡务中心
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学生工作处
公寓管理科
	退还宿舍钥匙
	6月19日- 21日

8：30-16:30
	各楼栋
管理员处
	


1

