艺术设计与传媒学院作品展览管理办法
为进一步丰富校园文化、提升展览质量、激发学生的学习兴趣，加强我院各类作品展览的组织工作，特制订本办法。
一、适用范围
1、我院学生的课程作业作品（含各专业和实验中心组织的实习实训、创新成果等）；
2、我院学生社团活动的作品（含学院党团工会组织和学生工作办公室举办的思想政治教育类作品等）；
3、我院教师的个人作品；
4、由我院主办或承办的其他作品展览。
二、审批程序
[bookmark: _GoBack]1、展览负责教师填写《作品布展申请表》（附件），本系（部门）负责人签字审查后，交学院党总支秘书。
2、主管院领导签字审批后，由党总支秘书通知展览负责教师，并办理展览场地、器材等借用手续，组织开展展览。
三、有关要求和说明
1、严格程序。《作品布展申请表》须按照拟展出时间，提前3个工作日办理审批手续。严禁未经审批组织展览，违者视情况给予相应处理。
2、责任到人。学生作品展由展览（课程）的指导教师具体负责，教师个人作品展由教师本人负责，我院主办或承办的其他作品展览由指定教师负责。
3、加强组织。开展学生类作品展时，指导教师要全程参与，组织指导学生借用场地、布展器材等，安排专人监督展品和器材的安全，避免发生安全事故；展览过程中，若发现展品或展览器材遗失损坏等情况，指导老师要及时处置，必要时由党总支秘书根据情况报学校处理；展览结束后，指导老师要按时撤展并归还借用物品。教师个人作品展、学院主办或承办的其他作品展览的组织，参照本要求处理。
4、本办法从2017年5月开始实行。

附件：作品布展申请表

附件
艺术设计与传媒学院作品布展申请表
	展览名称
	

	学生专业班级
	（学生类作品展填写）

	负责教师姓名
联系方式
	
	学生负责人姓名
联系方式
	（学生类作品展填写）


	作品数量
	
	作品主要类型
	

	拟展地点
	□ 二教大厅　　□ 综合楼大厅　　□ 艺术设计楼中庭

其他                      

	拟展时间
	     年    月    日——    月    日

	其它所需物品
	


	系主任/部门负责人
审查意见
	


	主管院领导
审批意见
	



注：
1 本表必须在拟展时间的前三个工作日办理完审批手续；学生类作品展览，必须由指导教师填写并办理审批手续；表格由党总支秘书负责存档。
2 拟展时间地点若与其他活动（其他展览、校院大型活动等）的时间场地产生冲突，由党总支秘书与有关负责教师、学校有关部门等协商解决。
3 作品展览若涉及悬挂宣传品、借用教室或其他学校规定的，由党总支秘书负责办理有关手续。

