教务〔2018〕113 号

关于做好2018级新生开课巡视工作的通知

各教学单位及相关职能部门：

2018级新生将于10月8日正式上课，为确保教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，及时了解和掌握教学工作的运行情况，学校决定在新生开课前三天（8日～10日）开展课堂教学巡视工作，现将有关事项通知如下：

1. 各学院要提前告知有课教师按时到岗授课，相关教学大纲、教案、多媒体课件等开课前要做好准备，尤其要提醒兼职教师注意开课时间和地点。

2. 各学院学生工作办公室要告知新生提前查询课表，注意上课时间和地点。

3. 各学院由院领导带队的检查小组要做好新生开课前三天的教学秩序自查工作。

4. 校领导、督导办公室和相关职能部门课堂巡查由教务处统一安排（附件1）。

5. 本次巡视主要检查2018级新生班级任课教师到位情况、学生出勤情况、教材到位情况、教学设施使用情况、教学秩序情况等。

6. 请校级巡视人员填写《武汉华夏理工学院教学秩序巡视表》（附件2），对巡视中的异常情况在表中予以记录，并提出意见和建议，以便相关部门及时处理和改进。

《巡视表》每天下午下班前交教务处教学评估与质量中心。（行政楼：0507室，联系人：陈渊）。巡视中若遇突发事件或紧急情况请致电教务处教学管理科。

教学管理科电话： 81695606

联系人：吴都保/13476805234   刘俊/13986021166

附件：

1. 新生开课前三天教学秩序检查人员安排表
2. 《武汉华夏理工学院教学秩序巡视表》
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附件1         2018～2019学年第一学期
新生开课前三天教学秩序检查人员安排表
检查时间 上午：8：10 —8：30 ；10：10—10：30  下午：1：50—2：10
	日 期
	地 点
	负责人
	巡视人员

	10月8日
星期一
	第一教学楼
	黄国赋
（1楼）
	黄玲红
（2-3楼）
	陆晓岚

（4-5楼）

	
	第二教学楼
	余正建
（1楼）
	谈冰莹
（2-3楼）
	程卉
（4-5楼）

	
	第三教学楼
	刘高潮
（1楼）
	韦雪峰
（2-3楼）
	陈渊
（4-5楼）

	
	实验楼
	项金辉（7-8号楼）、肖芳（3-4-5号楼）

	
	机房
	赵传斌

	10月9日

星期二
	第一教学楼
	张亮

（1楼）
	姚卓夫

（2-3楼）
	朱琳娟

（4-5楼）

	
	第二教学楼
	李家梁

（1楼）
	黄玲红

（2-3楼）
	杜娟

（4-5楼）

	
	第三教学楼
	梅 燕

（1楼）
	李洋

（2-3楼）
	戴琰

（4-5楼）

	
	实验楼
	项金辉（3-4-5号楼）、李永超

（7-8号楼）

	
	机房
	吕静

	10月10日

星期三
	第一教学楼
	黄国赋

（1楼）
	肖凤华

（2-3楼）
	陈黎

（4-5楼）

	
	第二教学楼
	刘高潮

（1楼）
	朱琳娟

（2-3楼）
	梁思

（4-5楼）

	
	第三教学楼
	余正建

（1楼）
	戴 伟

（2-3楼）
	韦雪峰

（4-5楼）

	
	实验楼
	肖芳（3-4-5号楼）、吕静（7-8号楼）

	
	机房
	周兴武


机动巡视组：校领导、党政办公室主任、后勤保障与保卫处处长、教务处处长、学工处处长。
附件2          

武汉华夏理工学院教学秩序巡视表
	学期： 20    -20    学年 第    学期
	巡视地点：                  

	巡视时间：      年    月    日 星期    
	节次：

	序号
	教室编号
	课程名称
	学生班级

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	巡视情况（教师到堂、学生到课、教材到位情况，教学环境卫生及教学设备运行情况）


	问题及建议
巡视员签名：


