附件1：
 第六届全国民办高校优秀辅导员评选推荐表                               
  填表日期：      年   月   日
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	照片

	出生年月
	
	学校
	
	

	 现任职务
	
	

	政治面貌
	
	所学专业
	
	学位  
	
	学历
	

	任职时间
	 
	职称
	

	职业资格
	

	联系方式
	手机
	
	办公电话
	

	
	Email
	
	微信号
	

	
	详细地址
	 

	
	校学生工作部门负责人姓名
	
	手机号
	

	事迹简介
(限300字)
	








	获奖情况
	

	学
习
情
况
	

	工
作
成
果 
	







	本
人
签
名
	
以上所填情况完全属实。
签名：
年   月   日

	学校推荐意见
	
主管校领导签名：               学校党委盖章
                                  
年   月   日


  篇幅不够可另附页
填表说明
1.“出生年月”请按照“X年X月”格式填写，如“1976年6月”。
2.“现任职务”请写明准确职务名称，如“院党委副书记”、“院学工办主任”等，无具体行政职务的请全部填写“辅导员”。
3.“政治面貌”请填写“中共党员”、“共青团员”或“群众”。 
4.“学历”请填写最终学历，如“本科”、“研究生毕业”。
5.“学位”请填写“学士”、“硕士”或“博士”。
6.“职称”请写明具体专业技术职务名称，如“教授”、“研究员”等，不要仅填写“初级”、“中级”或“高级”。
7.“任职时间”为截至2021年10月专职从事辅导员工作的时间，期间从事其他行政、教学等工作的时间不计入，填写格式为“X年X个月”。
8.“获奖情况”是指近三年所获得校级以上主要荣誉。
9.“学习情况”参加省级以上各类培训班情况，注明时间、培训内容，
10.“工作成果”是指个人科研成果及业务专长描述，此项内容将作为纳入学生工作专家库参考。


附件2：
全国民办高校辅导员工作探索论文集论文申报表
	 论文题目
	

	论文发表时间
	
	期刊名称及期数
	

	论文作者
	
	所在学校
	

	年龄
	
	职称或职务
	

	政治面貌
	
	任职时间
	
	职称
	

	联系方式
	手机
	
	办公电话
	

	
	邮箱
	
	微信号
	

	
	详细地址
	

	论文摘要


	














	学校意见
	

      以上信息属实，同意推荐。


                                    学校意见（盖章）
                                          年   月  日




申报截止时间：2021年10月30日，邮箱：xsgz2012@sina.com。

[bookmark: _GoBack]全国民办高校辅导员工作探索论文规范要求
论文题目（小二号、黑体、加粗、居中）
（与标题空一行）
作者姓名（仿宋GB23012 小四 居中）
作者单位（仿宋GB23012 小五 居中）
摘要：扼要介绍本论文的中心内容、采用的方法和得到的主要结果。（五号、宋体，左对齐，首行空两汉字，字数控制在200字以内）
关键词：3-5个，要选择最具有检索意义的术语，词义应尽可能与文章的具体范畴相对应，避免使用上位词或下位词，一般为名词或词组，不得以短句作为关键词。（五号、宋体，左对齐，首行空两汉字，各关键词之间加2个空隔）
论文正文（与关健词空两行，宋体小四，两端对齐，首行空两汉字，1.5倍行距，统一用word2007或WPS编辑，保存为word格式）
全文页面设置（纸型：A4标准纸 方向：纵向，页边距：左3cm 右2.8cm；上边距2.54cm 下边距2.54cm，页眉1.5cm，页脚1.75cm，装订线0cm。插入页码：居中，小五号楷体字，格式为“第 1 页”、“第2页”…… 
1  第一段标题（换行左对齐，标题名称与序号之间空两格 宋体四号加粗）
1.1  第一段标题中第一部分标题（换行左对齐，标题名称与序号之间空两格 仿宋GB23012 四号加粗）
第一段标题中第一部分正文内容。（换行，首行缩进2个汉字，宋体小四） 
（1）第一段标题中第一部分第一小标题（换行，左对齐，宋体小四） 
    第一段标题中第一部分第一小标题正文内容。（换行，首行缩进2个汉字，宋体小四） 
第一段标题中第二部分正文内容。（换行，首行缩进2个汉字，宋体小四）
………
文档格式正确，段落间层次要分明，题号使用要规范。
图、表引用要求：论文所有图表、线路图、流程图、程序框图、示意图等不准用徒手图，必须采用计算机或手工绘图，图表清晰，满足印刷要求，图表中的文字汉语用小五号宋体；英语采用Times New Roman10. 5号；图表编号要连续，如图1、图2等，表1、表2等（加粗 5号宋体，图表应有相应名称）；图的编号放在图的下方，表的编号放在表的上方，表的左右两边不能有边框。正文引用图表名称及编号应与图表相符。如：图1 通讯系统原理图。
论文引用：引用的观点、数据等要注明出处，一律采用尾注。
论文中的公式编辑要求：一律采用公式编辑应用程序输入，公式应进行顺序编号。
附录部分（如有必要可增加）：包括设计图纸、实验所用仪器、设备性能简介、照片、资料的原文、计算机程序等。
作者简介（小四，宋体，加粗，换行左对齐）：姓名、出生年、性别、民族（汉族可省略）、籍贯、职称、学位，擅长的工作等作出介绍，其前以“作者简介：”作为标识。在同一行列出。同一篇文章的其他主要作者简介可以在同一“作者简介：”标识后相继列出，其间以分号隔开。（小四，宋体）
例如：
作者简介：张三（1990-），男，藏族，四川南充，XX工程师，工学学士，擅长计算机程序编译
          李四（1990-），男，藏族，四川南充，XX工程师，工学学士，擅长计算机程序编译
参考文献：（小四，宋体，加粗，换行左对齐）
[1] 作者．文章题目名．期刊名，年份，卷号，期数，页码（小四，宋体，换行空两汉字）
……
[3] 国家或行业规范的引用：规范或书名  GB/T9999
[bookmark: 2_9][bookmark: 结构_注释][bookmark: sub329264_2_9]注释
注释不同于参考文献。参考文献是作者写作论著时所参考的文献书目，集中列于文末。而注释则是作者对正文中某一内容作进一步解释或补充说明的文字，不要列入文末的参考文献，而要作为注释放在页下，用①②……标识序号。注释中提到的论著保持通常格式，如：
①与正文部分空出两行；②按照文中的索引编号分别或合并注释；③“注释”采用五号黑体，注释内容汉语采用小五号宋体，英语采用Times New Roman 9号。
注：本文曾发表于 期刊名，年份，卷号，期数，页码（小四，宋体，换行空两汉字）

